. KIRCHLICHE
Anleitung k PAGOG S0
WIEN/KREMS
zur Umleitung von E-Mails (in Office 365)

UMLEITEN

Umgeleitete Nachrichten werden als vom urspriinglichen Absender stammend angezeigt.

ARBEITSSCHRITTE

1. Wahlen Sie in Outlook Web App Einstellungen £ > hre App-Einstellungen > E-Mail

eitung_E-Mail Umleitung.

- O ¥ N @

R

Anzeigeeinstellungen
Wahlen Sie aus, wie Ihr Posteingang organisier
werden soll.

Offlineeinstellungen
Diesen Computer verwenden, wenn Sie nicht n
einem Netzwerk verbunden sind.

Add-Ins verwalten
Aktivieren und Deaktivieren von Add-Ins lhrer
Lieblingsanbieter fur Apps.

Connectors verwalten
Verbinden Sie Outlook mit lhren
Lieblingsdiensten.

Design
. Standarddesign

Benachrichtigungen

Ein

lhre App-Einstellunge
Office 365

E-Mail

Kalender

Personen
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2. Wahlen Sie nun unter Optionen > E-Mail Posteingangs- und Aufraumregeln

3. Erstellen Sie nun mit dem Symbol + eine Neue Posteingangsregel.

(® Optionen
Verkntipfungen ° H Speichern X Verwerfen
» Allgemein
< E-Mail Posteingangsregeln

4 Automatische Verarbeitung
Automatische Antworten hlen Sie aus, wie E-Mails verarbeitet werden. Klicken Sie auf das Symbol "+ * unten, um eine neue Regel zu erstellen.
Posteingangs- und Aufraumregeln

+70 1 ¥

Ein Name

Junk-E-Mail-Berichterstattung
Als gelesen markieren

Nachrichtenoptionen

Lesebestatigungen
Antworteinstellungen
Aufbewahrungsrichtlinien

Senden rtickgangig machen

3. Geben Sie dann im oberen Eingabebereiche einen Namen fiir die Regel ein.

4, Wahlen Sie im Bereich Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht
den Punkt: wurde gesendet an (Eingabe lhrer E-Mail-Adresse) oder [auf alle Nachrichten
anwenden]

5. Wahlen Sie unter Alle folgenden Aktionen ausfiihren die Option Weiterleiten, umleiten oder
senden aus, anschlieRend Nachricht umleiten an

H ok X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

Name

e-mail umleiten

Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht.

[Auf alle Nachrichten anwenden] -

hinzuftigen

Alle folgenden Aktionen ausfihren
Nachricht umleiten an.. - Personen auswahlen...

Eine auswahlen...
Verschieben, kopieren oder l&schen >
Nachricht anheften
MNachricht markieren >
Weiterleiten, umleiten oder senden > Nachricht weiterleiten an...

v REINE WEILETSTT REQENT drWETNIUEn wr== el

Nachricht als Anlage weiterleiten an...

+ Nachricht umleiten an...

SMS senden an..
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10.

11.

Wahlen Sie die Adresse aus, an die lhre E-Mail gesendet werden soll, indem Sie in der
Adressbuchansicht darauf doppelklicken. Wenn sich die Adresse, an die die Nachricht
umgeleitet werden soll, nicht im Adressbuch befindet, konnen Sie die E-Mail-Adresse im Feld
neben Nachricht umleiten an oben im Fenster eingeben bzw. tber die Lupe suchen.

v Speichern X Abbrechen

Nachricht umleiten an... ‘

Wahlen Sie SPEICHERN aus, um die Auswahl zu bestatigen.
Wahlen Sie OK, um die Regel zu speichern und zu den "Posteingangsregeln" zurtickzukehren.

Sollten Sie spater Anderungen an der Regel vornehmen wollen, dann wihlen
Sie das Stiftsymbol!

Beachten Sie, dass das Hakchen bei EIN gesetzt ist. Ansonsten ist die Regel nicht aktiv.
Ein Name
a v email umleiten

Stand, Juni 2018
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